
L’accès au portail se fait via le guichet unique de Cart@DS:  
https://caenlamer.geosphere.fr/guichet-unique/Login/Particulier  

 
1-je crée un compte utilisateur Usager, 
-Un seul compte par demandeur sera autorisé, 
-Pensez à renseigner une adresse mail générique ! 
 

 

 

 

 

 

 

 

Pour toutes questions ou demandes sur le portail guichet unique, j’envoie un mail à l’adresse suivante : 

urba@fleurysurorne.fr 

 

 

https://caenlamer.geosphere.fr/guichet-unique/Login/Particulier
mailto:urba@fleurysurorne.fr


Compte Usager –Création du compte 
2-je remplis mes informations et je note mon identifiant de façon à ne pas l’oublier  

(Majuscules et minuscules compris) 

 

 

            Je clique sur «Valider» 

 

Ne pas indiquer de «-» ou d’espace entre les chiffres 

 



Compte Usager –Création du compte 
Si une anomalie est présente, la zone d’erreur est caractérisée en rouge : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si c’est conforme, le message suivant apparaît : 
 
 

 
 
 

Suite à votre demande d’inscription, vous recevrez un mail vous indiquant que votre demande a été prise en compte, 
puis un second mail vous indiquant si votre demande a été acceptée ou rejetée. 
Attention ces messages peuvent se trouver dans la partie des courriers indésirables (SPAM) de votre boîte mail. 

 



Compte Usager –Connexion sur le portail 
3-Connexion 
-Je sélectionne le profil «Usager» dans la première ligne d’identification, 

-Je saisi mes identifiants (renseignés au point 2), 

-Le login correspond uniquement à l’appellation choisie dan la zone «identifiant de connexion» du formulaire d’inscription. 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



 

Saisie d’un dossier 
4 -Connexion 
-Différents types de dossiers dématérialisés peuvent être déposés : 

-Certificat d’urbanisme –cerfa13410 

-Déclaration préalable portant sur une maison individuelle et/ou ses annexes -cerfa13703 

-Déclaration préalable (autre) –cerfa13404 

-Déclaration préalable de division –cerfa13702 

-Permis de construire pour maison individuelle et/ou ses annexes -cerfa13406 

-Permis de construire (autre) –cerfa13409 

-Permis d’aménager –cerfa13409 ou cerfa88065 

-Permis de démolir –cerfa13405 

-Demande de transfert d’un permis en cours de validité –cerfa13412 (uniquement si le dossier initial a été déposé par le biais du guichet unique) 

-Demande de modification d’un permis en cours de validité –cerfa13411 (uniquement si le dossier initial a été déposé par le biais du guichet unique) 
 

-Pour rappel le territoire de la Communauté Urbaine Caen est composé des communes suivantes : 
 
Caen 
Authie 
Bénouville 
Biéville-Beuville 
Blainville-sur-Orne 
Bourguébus 
Bretteville-sur-Odon 
Cairon 
Cambes-en-Plaine 
Carpiquet 
Le Castelet 
Castine-en-Plaine 
Colleville-Montgomery 
Colombelles 

Cormelles-le-Royal 
Cuverville 
Démouville 
Épron 
Éterville 
Fleury-sur-Orne 
Le Fresne-Camilly 
Giberville 
Grentheville 
Hermanville-sur-Mer 
Hérouville-Saint-Clair 
Ifs 
Lion-sur-Mer 
Louvigny 

Mathieu 
Mondeville 
Mouen 
Ouistreham 
Périers-sur-le-Dan 
Rosel 
Rots 
Saint-André-sur-Orne 
Saint-Aubin-d'Arquenay 
Saint-Contest 
Saint-Germain-la-Blanche-Herbe 
Saint-Manvieu-Norrey 
Sannerville 
Soliers 

Thaon 
Thue et Mue 

Tourville-sur-Odon 
Troarn 

Verson 
Villons-les-Buissons



Saisie d’un dossier page d’accueil 
Présentation de la page d’accueil : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accès au guide Cart@DS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


